EVIDENCIAS INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL
ANEXO 1 - EVIDENCIAS

Contratista: Guillermo alexander Alvarez Molina

Numero de contrato: CO1.PCCNTR.2470632 de 2021
Periodo: julio de 2021

Supervisor de contrato: Clara Ximena Bolanos Betancourt

1. Evidencia de actividades de formacién y atencién a aprendices, ya sean presenciales o
a través de plataformas virtuales. (fotos, pantallazos, enlaces de reunién en plataformas
digitales, listado de inasistencia y demas).

Dia: Jueves 17 de junio 2021
Ficha: 2327744
Fase: N/A

Programa: Curso complementario aplicacién de normas y reglas ortograficas en la
redaccién de documentos empresariales

Competencia: Producir los documentos que se originen de las funciones administrativas,
siguiendo la norma técnica y la legislacién vigente.

Rap:

Aplicar técnicas de gramadtica ortografica de sintaxis en la elaboracion de mensajes,
teniendo en cuenta el propésito de la empresa.

Redactar el texto del mensaje teniendo en cuenta coherencia, concordancia, precision;
teniendo en cuenta el propésito del mensaje y las politicas institucionales.

Interpretar la idea a desarrollar en la comunicacién asertiva en los documentos
organizacionales, teniendo en cuenta normas ortograficas, sintaxis, puntuacién y las
politicas de la organizacién

Actividad: Establecer las actividades y tareas procedimentales de cada una de las areas de
la empresa, su importancia, ejecucion y actividades propias de cada una de ellas,
documentadas mediante informe

Drive Ficha:

https://drive.google.com/drive/folders/1zS9AXOHFyRXwGMx 2igTOBkerYk7p1lV6?usp=sharing
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5 |CC 1115094175 |ARENAS RESTREPO JHAQUELINE A A DC
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Listado de Asistencia

Se realiza presentacion por parte del instructor de la guia técnica colombiana GTC-185, aspectos
generales de las comunicaciones, zonas delimitadas dentro de los membretes comerciales,
margenes tipos, estilos, manejo de fuentes de tipeo, y los elementos esenciales de la



documentacién organizacional. Se introduce a los aprendices en un ejercicio practico de elaboracién
de cartas comerciales siguiendo las caracteristicas de redaccidn y presentacién en los encabezados.

Dia: Jueves 24 de junio 2021
Ficha: 2327744
Fase: N/A

Programa: Curso complementario aplicacién de normas y reglas ortograficas en la
redaccién de documentos empresariales

Competencia: Producir los documentos que se originen de las funciones administrativas,
siguiendo la norma técnica y la legislacion vigente.

Rap:

Aplicar técnicas de gramadtica ortografica de sintaxis en la elaboracion de mensajes,
teniendo en cuenta el propésito de la empresa.

Redactar el texto del mensaje teniendo en cuenta coherencia, concordancia, precisién;
teniendo en cuenta el propdsito del mensaje y las politicas institucionales.

Interpretar la idea a desarrollar en la comunicacién asertiva en los documentos
organizacionales, teniendo en cuenta normas ortograficas, sintaxis, puntuacién y las
politicas de la organizacién

Actividad: Establecer las actividades y tareas procedimentales de cada una de las areas de
la empresa, su importancia, ejecucidon y actividades propias de cada una de ellas,
documentadas mediante informe

Drive Ficha:

https://drive.google.com/drive/folders/1ngmWVju WotcpErL442aVwkvmfzfOh66?usp=sharing

Enlace: https://meet.google.com/hda-iykd-tpw
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Listado de Asistencia

Se realiza presentacién por parte del instructor de la guia técnica colombiana GTC-185, elaboracion
de sobres en diferentes tipologias, sus partes y caracteristicas de presentacidn. Se continda con el



ejercicio practico de elaboracidn de cartas comerciales siguiendo las caracteristicas de redaccién y
presentacion en el cuerpo del documento y estructura de cierre.

Dia: Jueves 01 de julio 2021
Ficha: 2327744
Fase: N/A

Programa: Curso complementario aplicacién de normas y reglas ortograficas en la
redaccion de documentos empresariales

Competencia: Producir los documentos que se originen de las funciones administrativas,
siguiendo la norma técnica y la legislacion vigente.

Rap:

Aplicar técnicas de gramatica ortografica de sintaxis en la elaboracién de mensajes,
teniendo en cuenta el propésito de la empresa.

Redactar el texto del mensaje teniendo en cuenta coherencia, concordancia, precision;
teniendo en cuenta el propésito del mensaje y las politicas institucionales.

Interpretar la idea a desarrollar en la comunicacién asertiva en los documentos
organizacionales, teniendo en cuenta normas ortograficas, sintaxis, puntuacién y las
politicas de la organizacion

Actividad: Establecer las actividades y tareas procedimentales de cada una de las dreas de
la empresa, su importancia, ejecucion y actividades propias de cada una de ellas,
documentadas mediante informe

Drive Ficha:

https://drive.google.com/drive/folders/1ngmWVju WotcpErL442aVwkvmfzfOh66?usp=sharing

Enlace: https://meet.google.com/hda-iykd-tpw
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Notificaciéon aprendices por correo electrénico para desarrollo de actividad conforme a la guia de
aprendizaje.

& Gestiondocu: X M TallerMetod: X & SenaBuga20 X | [ AsistenciaAd x | & GC_10366007 X | Guilermo Ale X | & Gestiondocu: X | [ Asistenciafic X | + o = bt

& c & mail.google.com/mail/u/0/#sent/KtbxLzGPgGWhbjgvwCPNQpHsFIGLhts Tqsq?projector=18messagePartld=0.1 ® I I‘F H

Aplicacionss @ YouTube ¥ Maps Lista de lectura

4. Entre integrantes de cada equipo compartiradn la informacién leida y haran una
revision y andlisis de la informacion.

5. Responder y resolver cada uno de los puntos de las “actividades 1y 2" contenidas
en este documento

6. Entregar Ia actividad 1y 2 del taller teniendo en cuenta los siguientes puntos:

s Elaborar una hoja de presentacién que contenga los siguientes datos: numero
del taller, nombre del programa de formacién; nombre del proyecto; nombre de
la competencia; nombre de los alumnos participantes; nombre del instructor,
lugar y fecha de entrega de la tarea (aplicando normas icontec o APA).

s El coordinador de cada equipo enviara las actividades al correo electrénico
gaaalvarez7@misena.edu.co informando en el asunto el numero de equipo e
integrantes. Ejemplo: Taller_Metodologia_0_Grupo_3_(Maria,_Carlos,
Pedro,_Luis), y de forma individual cada aprendiz cargara la actividad en el
Drive de la competencia.

Fecha de entrega de la tarea: 06-07-2021

Hora Limite: 12:00 Horas

Lugar: Carpeta Drive
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Actividad de aprendizaje enviada a los aprendices de la Ficha por correo electrénico

Teniendo en cuenta que para la fecha y hora estaba programada reunidon con equipo ejecutor
desarrollo curricular segln acta “Compromisos Equipos de Desarrollo Curricular del drea de



Comercio & Servicios”, se envia a los aprendices de la ficha actividad para desarrollar de forma
autéonoma conforme a lo establecido en la gua idea aprendizaje asociada al curso complementario
y el resultado de aprendizaje respectivo.

Obligacion 5.

Reportes juicos de avaluacion Ficha

Autoguardado Reporte de Juicios Evaluativos - Modo de compatibilidad - Excel
Archivo Inicio Insertar Disposicién de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Ayuda 1% Compartir I Comentarios
fﬂ A El o o ﬁ Bg:' F H Insertar ~ A
| Arial = t4 E4) General - ﬁ / Z?
P [B F Dar f to Estilos d i Ord B
egar N K 5~ v Of om | &0 .40 ormato arformato Estilosde | rdenary  Buscary
- = $ - % 90501 condicional « como tablav celda~ | [EFormato~ &~ iprare seleccionar~
Portapapeles Fuente [E] Alineacién E] nrimero 5] Estilos Celdas Edicién Andlisis ~
uz e 3 v
A B © o E F a H K L ] .
1o | Modalidad de Formacidn:  PRESENCIAL
4 | Region. 76- REGIONAL VALLE
{2 | Centro de Formacién: 9124 - CENTRIO AGROPECUARID DE BUGA
15 | Tipo de ~ [Wamer< - [Nombre | - | Apellidos ~ [Estada ~ [Competencia ~ [Resultado de Aprendizaie | - [Juicio de ~ [Funcionaric que registro el juicio evaluative -
T 03350310 | MARIE PAILA.  |ESPNOSA ADOR | PORCERTIFICAR | 2900~ PRODUCIFLOS 353624 - APUCARNOFIMAS EPROBADD CC W0G8600747 - GUILLERMD ALERANDER ALVAFEZ MOLIIE,
" DOCUMENTCS QUE SE TECNICAS DE GRAMATICA,
T TTTRI | MAAFAR FALE, 2300 - FRODUCIF 0% 433825 - FEDACTAR EL TEXTO | APFOBADD TC WIEE00TAT - GUILLERMD ALERANDER ALVAFEZ MOLIE.
‘5 DOCUMENTES GUE SE DEL MENSAJE TERIENDO EN
|l curo comnon,
T (EEEE Ty 2300 - FRODUCIF LOS 433826 - INTEFFRETAR LA IDEA A APFOBADD T WEEB00TAT - GUILLERMD ALERANIDER ALVAFEZ DL,
5 DOGUMENTOS GUE SE DESARFDLLAREN LA
5 06271 | JUAH ATDFES | GALDERDN PORCERTFIGAR | 2300 - PRODUCI LS 30624 - APLICAR NORMAS FPROBADD 5 WMGB60074T - GUILLERMD ALERANIDER ALVAFEZ MOLIIE,
o WELASQUEZ DOCUMENTOS QUE SE TECNICAS DE GRAMATICA,
3 062071 | JUAN ANDFES | CALDERDN PORCERTFICAR | 2900 - PRODUCIH DS 433625 - REDACTAREL TEXTO | APROBADD o WG8600747 - GUILLERMD ALERANDER ALVAFEZ MOLIIE,
" VELASGUEZ DOCUMENTOS GUE SE DEL MENSAJE TENIENDO EN
1ocL CUELTA COURRENCL
T TOGZ071 | JUAM ANDFES | CALCERTN PORCERTFICAR | 2900 - PRODUCIALDS 433826 - INTEFFRETAR LA IDEA A] APRUBACD TC W3EE00747 - GUILLERMD ALERANDER ALVAREZ MOLIA,
" VELASOUEZ DOCUMENTOS QU SE DESARROLLARENLA
3 [O0EE3746E | ANGELA. EARCENAS OCAFD 2300 - FRODUCIF 0% 43824 - APLCAR NORMAS FFROEACD TC WIEE00TAT - GUILLERMD ALERANDER ALVAFEZ MOLIE.
o MANUELA DOCUMENTOS GUE SE TECNICAS DE GRAMATICE,
[ S— oo ocoinica e curavic.
5 06337466 | AHGELR BARGENAS DLAMPD | PORCERTFIGAR | 2300 - PRODUCIR LS 430625 FEDACTAREL TEXTD | APROBADD 5 WMGB60074T - GUILLERMD ALERANIDER ALVAFEZ MOLIIE,
- TMANDELE, DOCUMENTDOS GUE SE DEL MENSAJE TERIENDO EN
(R E—— CuuTaCoER,
3 06337485 | AHGELR BARCENAS DCAMPD | PORCERTFICER | 2900 - PRODUCI LS 433626 - INTERPRET AR LA IDER A] APFOBADD CC WGB600747 - GUILLERMD ALERANDER ALVAFEZ MOLIIE,
" MANDELE DOCUMENTOS GUE SE DESARFDLLAREN LA
T M0GITIGI0 | MARIENGEL | DELGADOFLOREZ | PORCERTIFICAR | 2900 - PRODUCI LOS 433624 - APUCARNORMAS EPROBADD CC W0G8600747 - GUILLERMD ALERANDER ALVAFEZ MOLIIE,
- DOCUMENTCS QUE SE TECNICAS DE GRAMATICA,
== cu
T [0E3TaI0 |MARIANGEL | DELGADOFLOREZ  |FOR CERTIFICAR | 2300 - FRODUCIK LOS 433825 - REDACTAR EL TEXTO | APROBADD TC WEEE00TT - GUILLERMD ALERANDER ALVAREZ MOLIA,
" DOCUMENTES GUE SE DEL MENSAJE TERIENDO EN
(S I — I— |l curo comnon,
T TOGTE0 | MARIANGEL | DELGADD FLOREZ 2300 - FRODUCIF LOS 433826 - INTEFFRETAR LA IDEA A APFOBADD T WEEB00TAT - GUILLERMD ALERANIDER ALVAFEZ DL,
DOGUMENTOS GUE SE DESARFDLLAREN LA
& oocmc COnLIC At Boca T
== TR W Y. = o BRI L P pr=r IV AT B EYERE S A HAEE S TR e
Hoja 4 3
Listo H mo- 1 + T0%




